
การใช้กระดาษและอุปกรณ์ส านักงาน 

ของวิทยาลยัการศึกษา มหาวทิยาลัยพะเยา 

 

การใช้กระดาษ 

 วิทยาลัยการศึกษาจัดให้มีการแยกกระดาษที่ใช้แล้ว จ านวน 1 หน้า และกระดาษที่ใช้แล้ว

จ านวน 2 หน้า โดยให้น ากระดาษที่ใช้แล้วจ านวน 1 หน้า กลับมาใช้ซ  าหรือน ามาท าเป็นกระดาษโน๊ต

เพื่อลดการใชก้ระดาษ และก าหนดให้มีการใช้กระดาษได้ครั งละไม่เกิน 5 แผน่ 

  

 

  



ลดการใช้กระดาษ โดยแจ้งเวียนเอกสารต่างๆ ผ่านระบบออนไลน์ 

 วิทยาลัยการศกึษา ได้ใช้งานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ UP-DMS ตามนโนบายของ

มหาวิทยาลัยพะเยา ในการรับ-ส่งเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ แทนการส่งเอกสารในรูปแบบกระดาษ พรอ้ม

ทั งแจ้งเวียนข่าวสาร-จดหมายในระบบดังกล่าว และ กลุ่ม Line ของวิทยาลัยการศึกษา 

 ซึ่งในปี พ.ศ. 2564 (เดือนมกราคม-เดือนสิงหาคม) วิทยาลัยการศกึษา ได้ด าเนินการรับ-ส่ง

เอกสาร จ านวนทั งสิ น 3,427 ฉบับ 

ประกอบด้วย   1. หนังสือรับภายใน 898 ฉบับ   2. หนังสือรับภายนอก 569 ฉบับ 

3. หนังสือส่งภายใน 1449 ฉบับ  4. หนังสอืส่งภายนอก 511 ฉบับ 

*หมายเหตุ ข้อมูล ณ วันท่ี 20 สิงหาคม 2564 

 

 

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ UP-DMS 



                 

กลุ่ม Line ของวิทยาลัยการศึกษา 

ทั งนี  วิทยาลัยการศึกษา ยังเวียนหนังสือเชิญประชุมผ่านระบบ  Line และแจ้งเวียนเอกสาร

ประกอบการประชุมผ่านระบบระเบียบวาระการประชุมออนไลน์ SE MEETING ในการประชุม

คณะกรรมการประจ าวิทยาลัยการศกึษา ซึ่งลดการใชก้ระดาษ 100% ของการประชุม  

 

ระบบระเบียบวาระการประชุมออนไลน์ SE MEETING 

 

  



การใช้อุปกรณ์ส านักงาน 

 วิทยาลัยการศึกษา ได้จัดพื นที่ส าหรับการใช้อุปกรณ์ส านักงานต่างๆ และห้องถ่ายเอกสาร 

เพื่อให้บุคลากรสามารถใช้อุปกรณ์ในส านักงานร่วมกัน ซึ่งจะช่วยลดปริมาณการฟุ้งกระจายของฝุ่นผง

หมกึ ก๊าซโอโซนที่ถูกปล่อยออกมาในกระบวนการถ่ายเอกสาร 

 

 



 

อุปกรณ์ส านักงานส่วนกลางที่ใช้ร่วมกัน 

  



 

 

 

จุดจอดรถเข็น ส าหรับใช้รว่มกัน 

 

 


